
1 
 

 

 

नासोँ  गाउँपालिको  हेलि  इक्यपुमेन्ट  संचािन  काययविलि, २०७९  

 

प्रमाणीकरण लमलि : २०७९।०५।१०  

 

प्रस्िािना : यस गाउँपालिका क्षेत्रलित्र विकासको प्रकृयािाई व्यिस्थीि रुपमा अगाडी िढाउनकुा साथै गाउँपालिकाको 
स्िालमत्िमा चीन सरकारबाट प्राप्त िएको एक्सािेटरिाइ पालिकाको पूिायिार विकासका िालग उपिोक्ता सलमलि, िैपरी 
आउने बाढीपवहरोजन्य विपद व्यिस्थापन, गापामा दिाय िएका लनमायण कम्पनी, मनाङ िथा लिमेकी जजल्िाका गापाहरु िथा 
अन्य व्यक्ती िथा कम्पनीहरुिाइ प्रचलिि काननु बमोजजम िोवकएको दररेटमा एक्सािेटर िाडामा िगाइ आजन्िरक आय 
िढाउन बान्िलनय िएकोिे,  æ :yfgLo ;/sf/ ;~rfng P]g @)&$Æ sf] bkmf !)@ sf] pkbkmf @ n] lbPsf] 

clwsf/ k|of]u u/L ufpF sfo{kflnsfsf] ldlt @)&(÷)%÷!) sf] lg0f{ofg';f/ of] sfo{ljlw :jLs[t u/L nfu' 

ul/Psf] 5 . 

।  

पररच्िेद-१  

प्रारजम्िक  

१. संजक्षप्त नाम र प्रारम्ि  

क) यस काययविलिको “नाम नासोँ गाउँपालिकाको हेलि इक्यपुमेन्ट संचािन काययविलि, २०७९” रहेको ि।  

ख) यो काययविलि गाउँ काययपालिकािे पाररि गरर अध्यक्षद्धारा प्रमाणीकरण गरेपश्चाि िाग ुहनुेि।  

ग) यो काययविलि नासोँ गाउँपालिका क्षेत्रलित्र िागू हनुेि । यस बदुािे हेलि इक्यपुमने्ट आफ्नो क्षेत्रिन्दा बावहर जोलडएर रहेका 
स्थानीय िहहरुमा समिे प्रयोग गनय बािा पने िैन । 

 

२. पररिाषा :  
विषय िा प्रसंगिे अको अथय निागेमा यस काययविलिमा  
क) "संवििान” िन्नािे नेपािको संवििान सम्झन ुपदयि।  

ख) “ऐन” िन्नािे स्थानीय सरकार संचािन ऐन, २०७४ सम्झन ुपदयि.।  

ग) “गाउँपालिका” िन्नािे नासोँ गाउँपालिका सम्झन ुपदयि ।  

घ) “अध्यक्ष” िन्नािे नासोँ गाउँपालिकाको अध्यक्ष सम्झन ुपदयि।  

ङ) “उपाध्यक्ष” िन्नािे नासोँ गाउँपालिकाको उपाध्यक्ष सम्झन ुपदयि।  

च) “प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि” िन्नािे नासोँ गाउँपालिकाको प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि सम्झन ुपदयि।  

ि) “काययपालिका” िन्नािे नासोँ गाउँकाययपालिका िाई सम्झन ुपदयि।  

ज) “गाउँ सिा” िन्नािे नासोँ गाउँपालिकाको गाउँ सिा सम्झन ुपदयि ।  

झ) “योजना” िन्नािे आयोजना िथा काययक्रम समेििाई,सम्झन ुपदयि । 
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 ञ) “िडा” िन्नािे नासोँ गाउँपालिकाको िडा सम्झन ुपदयि ।  

ट) “िडा अध्यक्ष” िन्नािे सम्िजन्िि िडाको अध्यक्ष सम्झन ुपदयि।  

ठ) “सदस्य” िन्नािे िडा सलमलिको सदस्य सम्झन ुपदयि।  

ड) “हेलि इक्यपु्मेन्ट” िन्नािे गाउँपालिकािे खररद गरी संचािनमा ल्याएका बे्रकर सवहिको स्कािेटर, व्याक हो िोडर 
िगाएिका मेलसनरी सामाग्री सम्झन ुपदयि ।  

ढ) “िडा सलमलि” िन्नािे नासोँ गाउँपालिकाको िडा सलमलि सम्झन ुपदयि । 

ण) “सलमलि” िन्नािे यस काययविलि बमोजजम गठठि संचािक सलमलि सम्झन ुपदयि।  

ि) “उपिोक्ता सलमलि” िन्नािे गाउँपालिका क्षते्रलित्र आयोजना संचािन गनय प्रचलिि काननु बमोजजम गठठि उपिोक्ता सलमलि 

सम्झन ुपदयि।  

थ) “चािक” िन्नािे हेलि इक्यपुमेट संचािन गने चािक सम्झन ुपदयि ।  

द) “सह चािक" िन्नािे हेलि इक्यपुमेन्टको रेखदेख गने गरी लनयकु्त गररएको सह चािक सम्झन ुपिय ।  

ि) “कोष” िन्नािे हेलि इक्यपुमेट संचािन िथा व्यिस्थापन कोष सम्झन ुपिय।  

 

 

 

पररच्िेद २  

संचािक सलमलिको गठन, काम, कियव्य र अलिकार  

३. संचािक सलमलिको गठनः  
(क) गाउँपालिकामा रहेका हेलि इक्यपुमेन्ट संचािन िथा व्यिस्थापनका िागी एक संचािक सलमलि रहनेि । संचािक 

सलमलिको संरचिा यसप्रकार रहनेि।  

१) गाउँपालिकाको  उपाध्यक्ष        - संयोजक  

२) प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि        - सदस्य  

३) प्राविलिकहरु मध्येबाट लसलनयर प्राविलिक      - सदस्य  

४) िडा अध्यक्षहरु मध्येबाट अध्यक्षिे िोकेको १ जना     - सदस्य  

७) पिुायिार विकास सलमलिबाट उपाध्यक्षबाट मनोलनि १ जना    - सदस्य  

८) िेखा शाखा प्रमखु िा िेखा प्रमखुिे िोकेको िेखाको कमयचारी    - सदस्य  

९)  प्रशासन शाखाको (अलिकृि सदस्य)      - सदस्य सजचि  

 

ख) सलमलििे बैठक संचािन काययविलि आफै लनिायरण गनेि । सलमलिको बैठक आिश्यकिा अनसुार बस्नेि । कजम्िमा पचास 

प्रलिशि सदस्य उपजस्थि िएमा गणपरुक संख्या पगेुको मालननेि । सलमलिको अध्यक्षिे बैठक बस्ने समय लनिायरण गनेि । 

सलमलिको सजचििे बैठक बस्न ेविषयको सूचना सम्पूणय सदस्यहरुिाई कजम्िमा एक ठदन अगािै लिजखि िा मोजखक रुपमा गराउन ु

पनेि।  

 

४. संचािक सलमलिको काम कियव्य र अलिकार : संचािक सलमलिको काम कियव्य र अलिकार यसप्रकार हनुेि  
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क) हेलि इक्यपुमेन्ट संचािनको नीलि लनिायरण गने ।  

ख) हेलि इक्यपुमेन्टको िाडा दर लनिायरण गने ।  

ग) हेलि इक्यपुमने्टिाई लनशलु्क रुपमा उपिब्ि गराउने विषयमा लनणयय गने ।  

घ) हेलि इक्यपुमने्ट संचािन िथा व्यिस्थापन कोषमा आिश्यक बजेट माग गरी काययपालिका समक्ष पेश गने ।  

ङ) कोषमा रहेको बजेट संचािनको िालग आिश्यक लनदेशन ठदन।े 

च) हेलि इक्यपुमेन्टहरुको लनयलमि अनगुमन िथा लनररक्षण गने ।  

ि) लनजी क्षेत्रिाई हेलि इक्यपुमेन्ट िाडामा ठदने सम्िन्िमा आिश्यक लनणयय गने ।  

ज) हेलि इक्यपुमेन्टको संचािन सम्िन्िमा अन्य आिश्यक कायय गने ।  

झ) काययविलिमा संशोिन गनुयपने विषयमा आफ्नो राय साथ काययपालिका पेश गने ।  

पररच्िेद ३  

हेलि इक्यपुमेन्ट संचािन कोष, संचािन र िेखापररक्षण  

५. हेलि इक्यपुमेन्ट संचािन कोष : (क) गाउँपालिकामा एक हेलि इक्यपुमने्ट संचािन कोष रहनेि । उक्त कोषमा  
अ) गाउँपालिकाबाट विलनयोजजि बजेट  

आ) हेलि इक्यपुमेन्ट िाडामा ठदएबापि प्राप्त रकम ( संचािक सलमलिको लनणयय हनुिुन्दा अगाडी उक्त िाडादर गाउँपालिका क्षेत्रलित्र 

बकेट प्रयोगको प्रलिघण्टा रु२०००।०० अके्षरुपी  दइु  हजार मात्र र गाउँपालिका क्षेत्र बावहर रु २२००।०० अके्षरुपी  दइु 
हजार दइु सय मात्र) र गाउँपालिका क्षते्रलित्र बे्रकर प्रयोगको प्रलिघण्टा ३०००।०० अक्षेरुपी लिन हजार मात्र र गाउँपालिका 
क्षेत्र बावहर रु ३२००।०० अके्षरुपी  लिन हजार  दइु सय मात्र) इन्िन बाहेक ।उपिोक्ता सलमलिबाट लनमायण हनुे 
योजनाहरुको हकमा गापालित्रको कायम िएको दररेट िागू हनुेि । 

इ) विलिन्न लनकायबाट कोषमा प्राप्त रकम  

 

६. कोषको संचािन :  

(क) बदुा नं. ५ बमोजजमको संचािन कोषको गाउँपालिकाबाट िोकेको बैंकमा खािा खोलिनेि।  

ख) खािा संचािन प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि िा लनजिे िोकेको अलिकृि प्रलिलनलि एिं िेखा प्रमखु िा लनजिे िोकेको िेखा शाखाको 
कमयचारीको संयकु्त दस्िखिमा संचािन हनुिे।  

ग) कोषको संरक्षण गनुय गाउँपालिकाको कियव्य हनुिे।  

 

७. कोषमालथ व्ययिार हनु ेरकम :  

क) हेलि इक्यपुमेन्टका चािक सहचािकको पाररश्रलमक िथा सेिा सवुििाको रकम ।  

ख) हेलि इक्यपुमेन्टमा िाग्ने इन्िनबापिको रकम ।  

ग) हेलि इक्यपुमने्टको ममयि संिार गदाय खचय िएको रकम ।  

घ) हेलि इक्यपुमने्टको अन्य आिश्यक खचय.  
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८. कोषको रकम खचय गने व्यिस्था :  
(क) कोषको रकम खचय गने प्रकृया गाउँपालिकाको रकम खचय गने प्रकृया अनसुार हनुेि  

(ख) कोषको रकम खचय नेपाि सरकारको प्रचलिि काननु एिं अन्य व्यिस्था अनसुार हनुेि ।  

 

९. खचयको िेखापररक्षण :  

क) कोषको खचयको आन्िररक िेखापररक्षण गाउँपालिकाको आन्िररक िेखापररक्षकबाट हनुेि ।  

ख) कोषको अजन्िम िेखापररक्षण गाउँपालिकाको अजन्िमिेखापररक्षण गनय आएका अलिकारीबाट हनुेि।  

 

पररच्िेद ४  

कमयचारी व्यिस्थापन िथा सेिा सवुििा  
१०. कमयचारी व्यिस्थापान : हेलि इक्यपुमेन्टमा कमयचारी व्यिस्थापन गदाय सेिा करारमाफय ि गनुय पनेि। .  

क) सेिा करार सम्िन्िी व्यिस्था गाउँपालिकाको प्राविलिक कमयचारीको सेिा करारमा लिने सम्िजन्ि काययविलिको अलिनमा रही 
गनुय पनेि।  

ख) प्रत्येक हेलि इक्यपुमने्टमा एक जना चािक (हेलि अपरेटर) र एक जना सहचािक लनयजुक्त गररनेि।  

ग) सेिा करारमा रहन ेकमयचारीिे सेिा करारमा िेजखए बमोजजमको काययवििरणमा आिारीि रहेर काययसम्पादन गनेि  

घ) सेिा करारको क्रममा कुनै कमयचारीिे विचैमा सेिा प्रदान गनय नसकेमा आफू समानको सेिा उपिब्ि गराउने व्यजक्त उपिब्ि 

गराउन ुपनेि।  

ङ) सेिा करारको क्रममा सेिा प्रदायकको सेिा आिश्यक निएमा ७ ठदनको सूचना ठदई हटाउन सवकनेि। 

 

११. सेिा सवुििा : हेलि इक्यपुमेन्टमा काम गने कमयचारीहरुको सेिा सवुििा प्रचलिि काननु बमोजजम हनुेि । 

क) सेिा सवुििा सम्िन्िमा नेपाि सरकारिे िोकेको न्यूनिम ििब स्केििाई आिार मालननेि ।  

ख) सेिा सवुििा लनिायरण गदाय आपसी सहमलिको आिारमा हाििाइ चािकको पाररश्रलमक गापाका अन्य सिारी चािक 
सरह िोवकनिे ।  

ग) हेलि इक्यपुमने्टमा काम गने कमयचारीहरको अलिररक्त सवुििा संचािक सलमलि/गाउँ काययपालिकािे लनिायरण गरे बमोजजम 

हनुेि।  

घ) सलमलििे सवुििा लनिायरण नगदायसम्म  बकेट सवहिको स्कािेटरको हकमा चािकको प्रलिघण्टा रु २०० (दईु सय) र सह 

चािकको प्रलि घण्टा ५० (पचास) रुपैया ित्ता प्रदान गररनिे । बे्रकर सवहिको स्कािेटरको हकमा चािकको प्रलिघण्टा रु 

२५० (दईु सय पचास) र सह चािकको प्रलि घण्टा ७० (सत्तरी ) रुपैया ित्ता प्रदान गररनिे 

 

 

 

 

 

 



5 

 

 

पररच्िेद ५  

ममयि संिार सम्िजन्ि व्यिस्था  
१२. ममयि संिार सलमलि : हेलि इक्यपुमने्ट ममयि सम्िार गनुयपने अिस्थामा लसफाररस गने सलमलिमा देहायका सदस्य रहनिेन । 

क) प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि   -संयोजक  

ख) खररद ईकाई संयोजक     -सदस्य  

ग) िेखा प्रमखु      -सदस्य  

घ) जजन्सी  शाखा  प्रमखु    -सदस्य सजचि 

 

 

१३. ममयि सम्िजन्ि व्यिस्था :  
क) हेलि इक्यपुमेन्टमा कुन ैसमस्या देजखएमा चािकिे वििरण खिुाई ममयि सलमलिका संयोजकिाई लनिेदन पेश गनुय पनेि।  

ख) उक्त सम्िन्िमा ममयि सलमलिमा ििफि गरी  सो सम्िन्िमा ममयि आदेश जारी गनय आिश्यक देजखएमा संयोजक िा प्रमखु 

प्रशासकीय अलिकृििे ममयि आदेश जारी गनय सक्निे । सामान्य ममयि संिार प्रमखु प्रशासकीय अलिकृिको मौजखक आदेशमा 
समेि गनय सवकनेि । िर कायय सम्पन्न िएिापलन ममयिको दाजखिा गनुय पनेि।  

ग) ठूिो खािको ममयि गनुयपने िएमा िा खररद ईकाई माफय ि खररद गरी ठूिो सरसामान फेनुयपने िएमा ममयि सलमलिमा अलनिायय 
ििफि गनुय पनेि।  

घ) ममयि आदेश जारी गने कायय जजन्सी शाखा प्रमखुबाट हनुिे।  

ङ) ममयि आदेश जारी गनुयिन्दा पवहिे प्राविलिक स्पेजशवफकेशन बनाउन पनेि।  

च) प्राविलिक स्पेलसवफकेशन अनसुार ममयि गरी कागजाि संिग्न राखी िकु्तालनको िालग पेश गनुय पनेि ।  

ि) संिि िएसम्म लनयलमि ममयि संिार गदाय सूचीकृि फय म िा कम्पनीसंग गनुय पनेि ।  

ज) प्रत्येक ममयिको अलनिायय ममयि रजजष्टर ियार गनुय पनेि।  

झ) ममयि िएका सामाग्री अलनिायय रुपमा जजन्सी खािामा आम्दानी बाध्न ुपनेि ।  

ञ) उस िथा अन्य कम्पनीिे िाडामा लिएको अिस्थामा १० हजार िन्दा बढी ठूिो खचय आएमा गापािे खचय व्यहोनुय 
पनेि ।अन्यथा सानो खचय प्रयोगकिायिे नै गनुयपनेि । 

 

पररच्िेद ६  

विविि  

१४. उपिोक्ता सलमलिमा काम गनय सक्ने : 
क) प्रचलिि काननु बमोजजम स्थावपि उपिोक्ता सलमलिमा हेलि इक्यपुमेन्ट प्रयोग गरी काम गनुयपने िएमा सलमलििे  

अनसूुची १ बमोजजम कायायियमा लनिदेन ठदनपुने । 

ख) लनिदेन प्राप्त िएपश्चाि सलमलििे िोकेको दररेटको आिारमा उपिोक्ता सलमलि संग अनसूुची २ बमोजजम सम्झौिा गनुयपनेि।  
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ग) सम्झौिा सम्पन्न गनुयपिुय सलमलििे िोकेको अनमुालनि उपयोग गररने घण्टाको पचास प्रलिशि रकम गाउँपालिकाको 
आन्िररक राजश्व शाखामा दाजखिा गनुय पनेि ।  

घ) सम्झौिा सम्पन्न िएपश्चाि हेलि इक्यपुमेन्ट उपिोक्ता सलमलििे आफ्नो सरुक्षामा राख्न ुपनेि । साथै िापरिाही गरी 
इक्यपुमने्ट विग्रीएमा त्यसको जजम्मेिारी समेि उक्त उपिोक्ता सलमलििे व्यहोनुय पनेि।  

ङ) उपिोक्ता सलमलिमा काम गदाय हेिी इक्यपुमने्टका चािक सहचािकाको ित्ता उपिोक्ता सलमलििे न ैउपिब्ि गराउन ुपनेि । 

उपिोक्ता सलमलििे उक्त समयको खाजा खाना समेिको उपयकु्त प्रिन्ि लमिाउन ुपनेि ।  

च)उपिोक्ता सलमलि बाहेकको हकमा समिे यही व्यिस्था िाग ुहनुेि । 

ि) लनमायणस्थि िा प्रयोगस्थिमा एक्सािेटर िैजादा िथा कायायियमा वफिाय ल्याउँदा िाग्ने इन्िन खचय प्रयोगकिायिे 
व्यहोने ि िने कायायिय आउदाको एकिफय को समयको िाडा गापाको िफय बाट िुट गररनेि । 

 

१५. इन्िन िगबकु राख्नपुने  

क) इन्िन िगबकु राख्न ेदायीत्ि सिारी चािकको हनुेि । उक्त काययमा सहयोग गनुय सहचािकको दावयत्ि हनुिे। िगबकुको 
ढाँचा अनसूुची-३ बमोजजम हनुिे ।  

ख) प्रत्येक ठदनको कामको इन्िन िगबकु प्रमाजणि िोके बमोजजमको कायायियको कमयचारीबाट हनुेि ।  

ग) इन्िन माग गदाय पवहिे लिईएको इन्िन बापिको िगबकु पेश गनुयपनेि ।  

 

१६. सम्झौिा गनुयपने  

क) अन्यत्र लनकायमा काम गनय समेि अनसुचुी २ बमोजजमकै सम्झौिा गनुय पनेि।  

ख) ठेकेदार कम्पनीिे समेि हेिी इक्यपुमेन्ट माग गरेमा अनसूुची १ बमोजजमकै लनिदेन पेश गनुय पनेि ।  

१७. संचािन हस्िान्िरण गनय सक्ने  
क) हेलि इक्यपुमेन्ट संचािन गनय कुनै संघ संस्था इच्िुक िएमा कायययोजना सवहि कायायियमा पेश गनुय पनेि ।  

ख) उक्त कायययोजना गाउँकाययपालिकाको बैठकमा पेश िई ििफि िएमा उक्त कायययोजना पाररि िा संशोिन सवहि पाररि िएमा 
संघ संस्थािे उक्त कायययोजना संशोिन गरी  पेश गनुय पनेि।  

ग) संशोिन सवहिको कायययोजना काययपालिकाबाट पास िएमा उक्त हेलि इक्यपुमने्ट उक्त संस्थािाई संचािन गनय जजम्मेिारी 
ठदइनेि।  

घ) उक्त समयको चािक सहचािक िगाएि ममयि संिार गनयपने जजम्मा उक्त संस्थाको हनुेि।  

ङ) काययपालिकािे सम्झौिा गदाय सम्झौिाको लमलि समेि िोक्नेि।  

च) सम्झौिा अिलि समाप्त िएपलि हेलि इक्यपुमने्ट दरुुस्ि अिस्थामा बनाई, सलियलसङ िगाएिका कायय गरी वफिाय गनुय पनेि।  

ि) सम्झौिा सम्िजन्ि अन्य व्यिस्था काययपालिकाको लनणययानसुार हनुेि ।  

१८. प्रचलिन काननु बमोजजम हनुे  
क) काययविलिमा उल्िेख हनु बाँकी विषयमा नेपाि सरकारको प्रचलिि काननु बमोजजम हनुिे।  

१९. काययविलि संशोिन  

क) यस काययविलिको संशोिन गने अलिकार गाउँ काययपालिकामा सूरजक्षि हनुिे।  
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अनूसचुी 1 

काययविलिको बदुा नं. १६ (ख)  

हेिी  इक्यपुमेन्ट  प्राप्त  गने  लनिेदन  

 

श्री प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि ज्यू, 

नासोँ गाउँपालिका, मनाङ ।  

विषय : बे्रकर सवहिको एक्सािेटर िाडामा उपिब्ि गराई पाऊँ।  

प्रस्ििु सन्र्दिमा यस गाउँपालिकाको िडा नं ...........मा गाउँपालिकािाट स्िीकृि िएको योजना/ठेक्का/ बजेट बमोजजमको काययको 
िालग यस गाउँपालिकाको स्िालमत्िमा रहेको हेलि मेजशन ............................................ िाडाँमा िैजान आिश्यक परेको हदुाँ 
लनम्न वििरण खिुाई यो लनिदेन पेश गरेको िु । गाउँपालिकाको लनयमानसुार र शिय िमोजजम िाडामा िैजान, मेजशनको पूणय 
सरुक्षाको व्यिस्थापन गनय र योजना /ठेक्का/ कायय सम्पन्न िएपलि िा सम्झौिा बमोजजमको समय समाप्त िएपलि हाम्रो योजनािे प्राप्त 

गने रकमिाट उक्त मजेशनको िाडा ँ कटटा गनय िा िाग्ने दस्िरु लनयमानसुार िकु्तालन गनय पूणय मन्जरुी गदै उक्त हेिी 
मेशीन...............................................िाडँामा पाउन स्िीकृिीको िालग अनरुोि गदयि/गदयिौ  । 

लनम्न वििरण 

१ योजनाको/ठेक्का/ठेकेदारको नाम  

२ योजना काययक्रमको स्िीकृि लमलिः  लनणयय िहः  

३ योजना/काययक्रमको रकम कुि िई  गा.पा. अनदुान  जनश्रमदानः  

४ योजना संझौिा लमलि  

५ संझौिा अनसुार योजायोजना/काययक्रम संम्पन्न हनुे लमलि  

६ उपिोक्ता सलमलिको िा 
ठेकेदारको नाम 

अध्यक्षको नाम  मोिाइि नं  

सजचिको नाम  मोिाइि नं  

कोषाध्यक्षको नाम  मोिाइि नं  

७ िाडाँमा माग गरेको लमलि लमलि............................देजख लमलि .....................गिे सम्म .....ठदनको िालग 

८ मेजशन वफिाय गने लमलि  

९ िडाको  लसफाररस पत्रको चिानी नं  लमलि  

१० मेजशन प्रयोग गररने  िडा नं.  स्थान  

११ मेजशनको प्रयोग गरेर गररने 
कामहरुको वििरण (िदुाँगि 
रुपमा कोठालित्र िेख्न)े 

  

  

 

       लनिदेक 

दस्िखिः  

लनिदेन पेश गनेको नाम थर/ 
पद 

 

लमलि  
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अनसुचुी २ 

बदुा नं.१६ (क) 

हेिी  इक्यपुमेन्ट को  िाडा  संझौिा-पत्र 

यस नासोँ गाउँपालिका गाउँकाययपालिकाको स्िालमत्िमा रहेको हेिी इक्यपुमने्ट नासोँ गाउँपालिका िडा नं ....................मा 
संचािन  ..................................लनमाणय योजनाको कायायन्ियनको िालग गाउँकाययपालिकाको कायायिय (यसपलि प्रथम पक्ष 

िलनने ) र उक्त योजनाको कायायन्ियनको िालग गठन िएको .......................उपिोक्ता सलमलिका/ठेकेदार 

कम्पनीका...........श्री......................................(यस पलि दोस्रो पक्ष िलनन)े िीच लनम्न अनसुारको वििरण र शिय पािना गने 

गरी मेजशन िाडँामा लिने ठदने संझौिा िई एक एक प्रलि संझौिा लियौ ठदयौ ।  

 

(क) हेलि मेजशन िाडामा िैजान ेसम्िन्िी वििरण :  

लनिदेन ठदने व्यजक्तको नाम/ पदः  

िाडाँमा िैजाने लमलि  ...................देजख................सम्म ............ठदन 

मेजशन प्रयोग हनुे योजनाको /ठेकेदारको नामः  

प्रयोग हनुे िडा नं. र टोि  

मेजशन वपिाय गनुयपने लमलि  र समय  

मेजशन िजुझिैजाने पदालिकारी नाम र पद  

मेजशन िजुझिैजाने मोिाइि नं.  

मेजशन प्रयोग हनुे योजनाको रकमः िई............... गापा अनदुान............. जानश्रमदान..... 
िडा सलमलिको लसफाररस पत्रको च.नं./लमलि  

मेजशनप्रयोग हनुे योजनाको स्िीकृि लमलि / िह  

 

 

(ख) िाडा सम्िन्िी अन्य शियहरु :  

१.  • मेजशनको िाडादँर प्रलिघण्टा रु .................। हनुिे । मेजशन संचािन गदाय िाग्ने ईन्िन, अप्रटेर र हेल्परको खचय 
आठद सिै दोस्रो पक्षिे न ैव्यहोनुयपने ि।  

 

२.  िाडामा उपिब्ि गराईएको उक्त मेजशनको िाडाँ गाउँपालिका कायायियमा शरुुमा ५० प्रलिशि जम्मा गनुय पनेि। 

िाडा रकमको वहसाि चािकिे प्रमाजणि गरर गा. पा. मा िझुाएको प्रमाजणि घण्टाको आिारमा हनुेि । अप्रटेरिे पेश 

गरेको कागजिाई योजना शाखािे िेरीवफकेसनको िालग प्राविलिक िाट राय लिन सक्निे। 

३.  गाउँपालिकािाई अलि आिश्यक काम पनय गई मेजशन आिश्यक परेको अिस्थामा गा पा िे दोस्रो पक्षिाई मौजखक 

जानकारी गराई मेजशन वफिाय ल्याई काम सम्पन्न िएपलि पनुः प्रदान गनय सक्नेि। 

४.  मेजशन िाडाँमा िैजाने पंक्षिे मजेशनको प्रयोग दैलनक कजम्िमा ७ घण्टा प्रयोग गनुयपनेि । 

िर मेजशनमा आएको खरािीिे मेजशन विग्रमेा िा हेलि मजेशनका चािकको अस्िस्थको कारणिे िा काययस्थिमा काि ु
िावहरको पररजस्थिीिे मेजशन चल्न नसकेको अिस्थामा उक्त व्यिस्था िागू िैन । यस्िो अिस्था लसजयना िएको 
कजम्िमा २४ घण्टालित्र दोस्रो पक्षिे गाउँपालिकामा लिजखि जानकारी ठदनपुनेि ।  
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५.  संझौिा गरेर िाडाँमा िगेको मजेशन संझौिा अिलििन्दा िवढ संचािन गनय आिश्यक पने िएमा शरुु संझौिा गररएको 
अिलि सवकन िन्दा कजम्िमा २४ घण्टा अजघ गाउँपालिकािाई दोस्रो पक्षिे लिजखि जानकारी गराई संझौिा अिलि 

थप्नको िालग निीकरण गनुयपनेि । 

६.  मेजशन िाडाँमा िगेपलि कायायियमा वफिाय निझुाए सम्म उक्त मेजशनको सरुक्षाको पूणय जजम्मेिारी दोस्रो पक्षको हनुेि 

। साथै दोस्रो पक्षिे साईटमा मेजशनको हानी नोक्सानी नहनु,े मेजशनको कुनै पाटयपूजाय चोरी नहनु ेगरी सरुक्षाको पूणय 
व्यिस्थाका साथ पावकय ङ्गको व्यिस्था लमिाउन ुपनेि। 

७.  उक्त मजेशनको ईन्िन िथा मोवििको ( लनयलमि सलियलसङ्ग िाहेकको ) व्यिस्था दोस्रो पक्षिे स्ियम ्गनुयपनेि । ईन्िन 

र मोवििको व्यिस्था गदाय गणुस्िरयकु्त ईन्िनको प्रयोग गनुयपनेि । गणुस्िरको कमी िा ईन्िनमा िएको लमसािटको 
खरािीको कारणिे मजेशनमा कुन ैसमस्या आई विग्रन गएमा र ममयि गनुयपने अिस्था आएमा ममयि सिार गदाय िागेको 
सिै खचय मेजशन िाडामा िैजान ेदोस्रो पक्षिाट गनुयपनेि र यस्िो रकमको कटटा दोस्रो पक्षिे कायायियिाट पाउने 
रकमिाट गररन ेि।  

८.  मेजशन जनु कामको िालग संझौिा गरर िलगएको ि सो िाहेक अन्य काममा िा योजनामा दोस्रो पक्षिे मेजशनको प्रयोग 

गनय पाउने िैन । िर िडाअध्यक्ष संग समन्िय गरी िडाध्यक्षिे मनालसि देखेमा साियजयलनक कामका िालग 

लनयमानसुार िोवकएको संझौिाको शिय र म्याद ननाघने गरी मजेशनको पररचािन गराउन सक्नेि ।  

 

९.  मेजशन चिाउन चािक र सहचािकको खान,े िस्ने आठद प्रिन्ि मेजशन िाडामा िैजाने पक्षिे गनुय पनेि।  

 

१०.  मेजशन िाडाँमा िैजाने दोस्रो पक्षिे जनु अिस्थामा मेजशन जजम्मामा िजुझलिएको ि, सोवह अिस्थामा यस 

गाउँपालिकािाई वफिाय गनुयपनेि। 

११.  मेजशन िाडामा िैजाने दोस्रो पक्षिे संझौिा पत्रमा िोवकएको अिलि िन्दा िवढ अिलि : ठदन/घण्टा) गा पा को पूिय 
स्िीकृिी र थप संझौिा िेगर मजेशन चिेको िा चिाईएको पाईएमा मेजशन िाडामा लिने पक्षसंग उक्त अिलिका दोव्िर 

िाडा ँअसिु उपर गररने ि । 

१२.  मेजशन िाडाँमा चिेको समयमा मेजशन चिाउने अप्रटेरिाई प्रलिघण्टा रु २०० का दरिे र मजेशन हेल्परिाई प्रलिघण्टा 
रु ५० का दरिें गा पा िाट विशेष प्रोत्साहन ित्ता उपिब्ि गराईने ि । यस्िो ित्ता गाउँपालिकािे काम िगाएको 
खण्डमा र सम्झौिा गरी कामकाजमा िगेको समयमा हेलि इक्यपुमेन्ट संचािन कोषिाट गाउँपालिका कायायियिे खचय 
िेख्न ेि।  

१३.  मेजशनको सामान्य ममयि संिार र लनयलमि सलियलसङगको व्यिस्था गाउँपालिका कायायियिाट हनुेि । िर ठेकेदार 

कम्पलनसंग गरेको सम्झौिामा यो व्यिस्था िाग ुहनुे िैन ।  

१४.  मालथ िेजखए देजख िाहेक मेजशनको प्रयोग, संचािन र व्यिस्थापनका विषयका कुनै ठिवििा िा अस्पष्ट िएमा  
कायायियिाट गररएको लनणयय अजन्िम हनुेि।  

१५.  साईटमा मेजशन संचािन प्रयोग िए निएको िा सरुक्षाको व्यिस्था कसरी गररएको ि िने्न विषयमा प्रथम पक्षिे - 

आकजस्मक लनरीक्षण गनय सक्निे । लनरीक्षण गरेपलि ठदईएको लनदेशन पािना गनय दोस्रो पक्षको दावयत्ि हनुेि । 

१६.  मेजशन संचािन िएको प्रत्येक ठदनको प्रगलि दोस्रो पक्षिे योजना शाखािाई उपिब्ि गराउन ुपनेि । 

१७.  एक्सािेटर प्रयोगमा ल्याउँदा गापािे लनयकु्त गरेको चािक नै प्रयोग गनुयपनेि ।चािकको लबशेष काब ु
बावहरको पररजस्थिी िएमा गाउँपालिकाको अनमुलि लिएर मात्र अन्य सिारी चािक प्रयोग गनय बािा पगु्नेिैन 
। 
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(ग) मालथ उल्िेख िएको वििरण र शिय िमोजजमको िदुाँहरु पािना गनय हामी लनम्न पक्षहरु मन्जरु गरी दस्िखि गदयिौ ।  

.  

दोस्रो पक्ष / उपिोक्ता सलमलिको/ठेकेदार कम्पलनको िफय िाट  प्रथम पक्ष / नासोँ गाउँपालिकाको िफय िाट  

दस्िखि :  दस्िखि :  

नाम,थर :  नाम,थर : 

पद : पद : 

ठेगाना :  ठेगाना : नासोँ गाउँपालिका गाउँकाययपालिका कायायिय 

लमलि : लमलि :  

िापः िापः 
दोस्रो पक्ष / उपिोक्ता सलमलि िा ठेकेदार कम्पलनको िफय िाट 

दस्िखि :  दस्िखि :  

नामथरः नामिरः 
पदः पदः 

रोहिर र साक्षी (नासोँगाउँपलिका कायायियको िफय िाट) 

दस्िखि :  दस्िखि :  

नामथरः नामिरः 
पदः पदः 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अनूसचुी ३ 

बदुा नं.१५(क) बमोजजम 

हेिी इक्यपुमेन्ट िग बकु 

श्री नासोँ गाउँकाययपालिकाको कायायिय, मनाङ 

१ मेजशन प्रयोग िएको योजनाको वििरण : .      आ.ि........................  
१ मेजशन प्रयोग िएको योजना िा / ठेक्काको नाम   
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२ योजना िा ठेक्का संचािन िएको िडा नं....... स्थान/गाउँ/बस्िी 
३ योजना िा ठेक्काको िालग कायायियिाट वहडेको लमलिः............. समयः 
४ योजनामा काययका िालग आईपगेुको लमलि............... सयमः 
५ कायायियिाट मेजशन वहडदाको िेिको स्केि िेिको स्केिः घण्टाको (समयको) सूचक अंक :........... 
६ योजनास्थिमा मेजशन पगु्दाको िेिको स्केि िेिको स्केिः घण्टाको सूचक अंक : 

 

२. मेजशन प्रयोग र संचािन सम्बन्िी वििरण :  

मेलसन संचािन गरेको लमलिः मेजशन चिाउन शूरु विहान/ठदउसो/अपरान्ह.....िजदेेजख शरुु गरेको गरेको 
मेजशन चिाउन िन्द ठदउसो/मध्यान्ह/अपरान्ह/रािी : ...........िजेदेजख िन्द गरेको 
खाना/खाजाको िालग रोवकएको समय : ...............घण्टा ................लमनेट 

मेजशन संचािन गनय शरुु गदायको  
िेिको स्केि :  

काम शरुु गदायका घण्टाको सूचक :- .     काम िन्द गदायका घण्टाको सचुक 

आजको लमलिमा मेजशन प्रयोग  

िएको जम्मा जम्मी समय 

घण्टा :  लमनेट :  

३. आजको लमलिमा काम गरेको काययको संजक्षप्त वििरण ( िदुागि रुपमा उल्िेख गने ) 

नयाँ ट्रयाकको िम्बाई  बे्रकर िगाई पहरा फोने काम गरेको  मखु्य मखु्य कामको संजक्षप्त 

व्यहोरा उल्िेख गने 

नयाँ ट्याकको चौडाई :  बे्रकर िगाई ढंुगा फुटाल्न ेओसायन ेर  

संकिन गरेको 
  

नयाँ ट्रयाकको नािाको िम्िाई  गरा, कान्िा ित्काई सम्याउन ेगरेको   

नयाँ ट्रयाकको नािाको चौडाई  थपुारेको ग्रािेि सम्माएर लमिाएको    

परुानो सडक चौडा गरेको  ग्रािेिमा माटो वफजारी सम्माएको   

परुानो सडक िम्िाईको काम गरेको  ििनको जगको खाडि खनेको    

 ििन लनमायणको जग्गा खारेको  अन्य   

सडक लनमायण गरेको     

प्रमाणीि गने उिोसको अध्यक्ष िा सजचिको नाम     दस्िखिः 
उिोस अध्यक्ष िा सजचि िा कोषाध्यक्षको नाम     दस्िखिः 
 ठेकेदारको नाम :         दस्िखिः 
िक िकु िने अप्रटेरको नाम :        दस्िखिः 
 

 

 

  


